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Instructivo para el cargue de informacion de LIGA O
ASOCIACION DE USUARIOS

Ingrese a la pagina web www.supersalud.gov.co.
Seleccione el botén Portal Vigilados ubicado en la parte superior derecha.
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Dirijase al botén Circular Unica
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Personas inescrupulosas estan suplantando a )
funcionarios de la Supersalud, solicitando dinero
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" Para mas informacion haga clic aquiy
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El inico canale comunicacion autorizado con los vigilados es el formal, a fravés de oficio o correo electronico cuyo dominio deberd ser supersalud.gov.co
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Multimedia
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Una vez ingrese a Circular Unica encontrara cuatro pestafias:
e Aplicativos de reporte y cargue de informacién
e Consulte los archivos para el reporte de informacion
e Circular Unica y modificaciones
o

Guias, formatos, instructivos y manuales para reporte encontrara
informacion de su interés

Las pestafias a las que debera remitirse son:
1. Aplicativos de reporte y cargue de informacién.
2. Guias, formatos, instructivos y manuales para reporte encontrara
informacion de su interés.

1. Aplicativos de reporte y cargue de informacion
Dar clic en el boton Cargue de informacion de Asociacion de Usuarios e
ingresara al aplicativo donde cargara la informacion requerida.
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Ingrese al Sistema de Recepcidn y Validaciin
de Archivos (RVCC),

Consulte ¢ Cargue de Circular Unica
Anterior al aiio 2008.
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Reporte de Alianza o Asociacion de Usuarios

Una vez ingrese deberd registrar en el aplicativo la informacioén solicitada.

Tenga en cuenta que debe seleccionar el grupo y tipo de entidad. Asi mismo debe ingresar
el numero de NIT sin el digito de verificacion y la contrasefa.
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Para un nuevo registro dar clic en el botén verde.
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Una vez dlllgenC|e el apllcatlvo debe guardar la |nformaC|on dando cI|c eneli |cono dlsquete
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AMAZONAS

EL ENCANTO

Cargue de documento soporte de conformacién o acta de asamblea de alianza o
asociacion de usuarios

El documento no debe superar 3.5 MB

Dar clic en el icono hoja y lapiz de liga o asociacion que pretende informar.
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D) 4.5D5 PUEBLO NUEVO.
Hombr de archves 7. E5k VaLENGIA

A continuacién dar clic en Seleccion archivo. Elija el archivo que debe subiry a

continuacion dar clic en Abrir. El archivo debe contener el nimero de acta, 9 digitos del NIT
sin el digito de verificacion, afio, mes y dia de la misma. Ejemplo:

001_123456789_20190531

Una vez cargue el documento debe guardarlo dando clic en el icono disquete.
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nnnnnnnnnn Animacion Presentacién con Revisar  Vista  Ayuda Formato £ :Qué desea hacer?

a [ pisefio - = | ==:=- 4 EN\NOOO (g} r! & Relleno de forma = SO Buscar D
A Dnesabiecer @ AT LS00 L Feomoscoma- | i Reerpoze - | 2
Bl 3 seccién - L ix 86 rav |- A | SEEES =) e} o7 o ,éffjji. & Efectos de forma~ [¥ Seleccionar ~ preter
Fuente Parraro Dibujo [ Edicién
x | [ Acceso dsocic
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El documento ingresa automaticamente al sistema de informacién de la Supersalud.

2. Guias, formatos, instructivos, y manuales para reporte
En esa pestafia encontrarad una tabla con los formatos para el cargue y envio
para mecanismos de participacion social.

Esta tabla contiene:

e Junta Directiva Asociacion de Usuarios

e Formato de conformacion y funcionamiento de Asociacion de
usuarios IPS.

e Formato de conformacion y funcionamiento de Comité de ética
hospitalaria IPS.

e Formato de conformacion y funcionamiento de Asociacion de Usuarios
EPS Contributivo y Subsidiado.

COFL02 Péagina 9 de 10



Supersalud {f La salud

es de todos

Las fechas a que hace referencia el formato de reporte, son las siguientes:

e Fecha Conformacion: Corresponde al afio, mes y dia en que se conformo
la asociacion de usuarios.

e Inicio Periodo: Corresponde al afio, mes y dia en que inicia el periodo de
los representantes de la respectiva asociacion.

e Fin Periodo: Corresponde al afio, mes y dia en que finaliza el periodo de
los representantes de la respectiva asociacion.

Estas dos ultimas fechas teniendo en cuenta el articulo 2.10.1.1.12. del Decreto
780 de 2016 y las mismas se deben actualizar vencido el periodo para el cual
fueron designados los directivos o dignatarios de la liga o asociacion de
usuarios.

Se recomienda ingresar a la pagina web por el navegador Chrome. Si necesita
mayor orientacion escribir al correo electronico Icaceres@supersalud.gov.co o
comunicarse al pbx 4817000 ext. 12101 - 12206 -12201.

Coordinacion de Inspeccion y Vigilancia
Direccién de Participacién Ciudadana
Superintendencia Nacional de Salud
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